©CCx

eco-it.at

eco IT GmbH

office@eco-it.at

Berechtigungsverwaltung von shared-Mailboxen unter

SOGo

1. Im Adressfeld des Browsers folgende URL angeben um zur Verwaltungsoberflache zu

gelangen: https://webmail.htugraz.at

2. AnschlieRend mit den HTU-Benutzerdaten einloggen:
Benutzername: vorname.nachname@htugraz.at

e Passwort: HTU Passwort

sog@

3. Freizugebenden Ordner durch Klick auf die ,drei Punkte” neben Posteingang erstellen
(optional, es kann auch ein bereits bestehender Ordner freigegeben werden).

@  Benutzername merken

>
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<« c 0O a htt
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Manuel Natali o

manuelnatali@htugraz.at

manuel.natali@htugra...

Lokale Server MC

Q  Posteingang

HTU BMIP comMivu Di

66.47% von 1024 MB verwendet

~ [ Posteingang

Suchen

NBOX @ & @ :

UE Medical Instrument.. » Weitere Lesezeichen

MITTWOCH

OKTI R

padfFotowettbewerb u.. 610 Kig

= Nach Empfang sortieren

Neuer Ordner... n 15.09 .

= m 15:09
i Entwiirfe o
srofd ¢ 609 Kig
= Gesendet @ Verleih der HTU Graz 132
@ [distribution][verleih] Mail Test 738
W Papierkord @  Vorsitz der HTU Graz 08:56
@ [Orgref]Geplante Anderungen im Stu... 132 Ki3
’I Spam
@  Vorsitz der HTU Graz 0856
= h @ [EDV]Geplante Anderungen im Studi.. 13.0 Kig
Archiv Ausgang
@  Vorsitz der HTU Graz 08:56
Bl At Eingang @ [BME] Geplante Anderungen im Studi.. 131 K3
® Vorsitz der HTU Graz 08:36
» [l Archives @ [ET] Geplante Anderungen im Studie.. 132 Ki3
» BB Gemeinsame Ordner ®  Discord Gestern 17.38
- Kirchi hat dich in Microcontroller UE... 335 ki3
» [ Andere Benutzer ®  Simon Malacek Gestern 16:55
@ [BME] WG; Studienplanverlangerung 83 Ki3
@ lohni Gestern 11:39
@ [HTU-Chat] You have been mentioned ... 61 Ki3
®  Renate Kandlbauer Gestern 0848 |
@ [ET] Offnungszeiten E-Lab heute Di, :
® Binder, Robert Ges 4
@ [ET-BME] Sitzung der Studienkommis... 125 Ki3 ~

Keine Nachricht ausgewahilt

4. Den zu erstellenden Ordner benennen und mit OK bestatigen.
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Neuer Ordner...

Geben Sie den Namen des neuen Ordners ein*

shared-Mails|

ABBRECHEN

5. Den eben erstellten (oder bereits bestehenden) Ordner markieren und auf die drei Punkte
(rechts) klicken.
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manuel.natali@htugra... 3 Keine Nachricht = Nach Empfang sortieren
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~ [J Posteingang
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» W Papierkorb

'l Spam

BB Archiv Ausgang Keine Nachricht ausgewahlt

W Archiv Eingang
» [ Archives -
Suchen

B sabred-Mails
Als Entwiirfe festlegen

»] @ Gemeinsame Ordner
Als Gesendet festlegen

»] I Andere Benutzer
Als Papierkorb festlegen

Als Spam festlegen

Benutzerrechte... °
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6. Den Eintrag ,Benutzerrechte...” anklicken.

| Archives -
Suchen

| sahred-Mails
Als Entwiirfe festlegen

Gemeinsame Ordner
Als Gesendet festlegen

Andere Benutzer
Als Papierkorb festlegen

Als Spam festlegen

Benutzerrechte...

7. Es offnet sich ein neues Popup. Hier kdnnen Benutzer gesucht werden, welche
Berechtigungen auf dem Ordner erhalten sollen:

sahred-Mails

Q. Gritsch|

Valentin Gritsch

SPEICHERN

8. Anschliefend den Benutzer anklicken und auswahlen welche Berechtigungen der User auf

dem Ordner erhalten soll. Vorgang mit Klick auf ,Speichern” bestéatigen.

sahred-Mails

Q Benutzer hinzufiigen

@ Valentin Gritsch
@ valentingritsch@htugrazat

E-Mails in diesem Ordner ansehen

E-Mails in diesem Ordner als (un)gelesen markieren
Markierungen von E-Mails in diesem Ordner verandern

E-Mails in diesem Ordner hinzufiigen, kopieren und verschieben

E-Mails versenden

Neue Unterordner anlegen

E-Mails in diesem Ordner l6schen
[ Diesen Ordner l6schen

Diesen Ordner komprimieren

[ Benutzerrechte dieses Ordners verandern

o0

amw Alle authentifizierten Benutzer

Stand August 2026

Seite 3



