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Kontakte und Kalender synchronisieren in Outlook

Vorab sei erwahnt, dass der HTU CARD-Dav-Server vier verschiedene Kontakt-Ressourcen zur
Verflgung stellt, némlich

e das personliche Adressbuch (adressbook of <benutzer>),
e das HTU Adressbuch (HTUIis),

e die HTU Mailverteiler (Mailinglisten) und

e die Gruppenadressblcher.

Die folgende Anleitung beschreibt die Einrichtung einer Ressource (eines Adressbuches), d.h. fur jede
weitere sind die Schritte zu wiederholen (wenn man zum Beispiel auch den Kalender synchronisieren
mochte).

1. Outook starten und in den Reiter ,CalDav Synchronizer” wechseln

Datel Start Senden/Empfangen Ansicht Hilfe I CalDav Synchronizer I

7 Meue E-Mail ~ ]E[ Loschen ~ =] Archivieren [ verschieben ~ é_) Antworten <é_) Allen antworten  —> ‘Weiterle

£
Favaritenardner hierhin ziehen Alle  Ungelesen Mach Daturn ~ T

~ Heute
wyalentin.gritsch@htugraz.at I

2. Auf den Button ,Synchronization Profiles” klicken

Datei Start Senden/Empfangen Ansicht Hilfe CalDaw Synchronizer

;f Synchronize now I %y Synchronization Profilesl #* General Options 0 Apout Il Reports 4] Status

<
Fawaritenardner hierhin ziehen Alle  Ungelesen Mach Datum ~ T
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3. Es offnet sich ein neues Fenster. Hier auf das griine + Symbol klicken.

Show Advanced Settings

4. Es offnet sich wiederum ein Fenster bei welchem als Profil ,Nextcloud” auszuwahlen ist

| select Profile Type = [m] *

) Generic CalDAV/CardDAY Go gle ) Google ., ) iCloud Calendar

() iCloud Contacts fr‘uuxo ) Fruux ) Posteo
k
Yandex - = Qmcsman  @Safenet s
Landn‘]aﬁ(s' () Landmarks 508© ) Sogo @ ) Cozy
oQo i
(@ Mextcloud ) mailbox.org Dx star ) Open-Xchange
Nextcloud o oper
3 (@) easyPrROECT O EasyProject Bl O Web.de SmarierTools.” © smarterail
WEB.DE
. KOL AR
i ﬂm;z ) mailde LJLAD ) Kalab $swissoom ) Swisscom
COMMUNITY
EL,,,., u,....."'\.{'?uR..E () EGroupware FastMail O FastMail g () untermStrich
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Es erscheint ein neues Dialogfeld. Hier zundchst einen beliebigen Profilnamen wahlen und
unter Outlook Settings auf den Button ,,...” klicken.

[] <Mew Profilex

Namecl |M anuels personliche Kuﬂtalmzl |

Outlook Settings

Qutiook folder: | <MISSING >

Server Settings

[] Synchronize items immediately after change

DAV URL: [

Username:
Password:
Email address:

Sync Settings.
Synchronization mode:

Synchronization interval (minutes):

Show Advanced Settings

| Test or discover settings J

| Outlook —— Server (Two-Way) *
30 ™

6.
fortfahren

@) Option:
(W X A

q[e- gt

[ Manuels persanliche Kontakte | Name:  Manuels personliche Kontakte

Bei der Ordnerauswahl ,Kontakte (nur dieser Computer)” markieren und mit Klick auf ,Neu...”

O Ordner auswahlen x
0 ordner:
[]| » =% manuel.natali@htugraz.at I oK I
» &1 Posteingang
5q |2| Aufgaben (Mur dieser Computer] Abbrechen
% Journal [Mur dieser Computer)
O 5 el Kalender (Mur di omguter] | New.,. |
u » [2] Kontakte [Mur dieser Computer
Motizen [Mur dieser Computer)
P |5 Postausgang
£ » [ public
rﬁ R55-Feeds (Nur dieser Computer)
» I shared
Sy
5

Synchronization interval (minutes):

Show Advanced Settings

| Test or discover settings J

| Outiook = Server (Two-Way)
20 -
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7. Einen beliebigen Namen fir den neuen Kontakte-Ordner vergeben und mit ,,OK” fortfahren.

m Options — 1 x
b X @& A _
] Manuels snliche Kontakte | Namd Meuen Ordner erstellen x
o - rinz | k
Manuel's persénliches Adressbuch| )
C =]
[ | Ordner emthalt Elemente des Typs: D
Kentakt [w
5 Ordner soll angelegt werden unter: |—|
o w £3 manuel.natali@htugraz.at - |_| |
» 27 Posteingang
u 2 I |
[ Aufgaben (Nur dieser Computer)
A = Journal (Nur dieser Computer) | |
» f Kalender [Nur dieser Computer] | |
E - [E] Kentakte (Mur dieser Computer)
5 Notizen Mur dieser Computer] | Test or discover settings |
s Postausgang
Sy » [ public
I'E R55-Feeds (Mur dieser Computer)
5 4 > BE shared ~ | | |0ul|ool: —— Server (Two-Way) ~ |
o [ ]
Show Advanced Settings

[ ok [ concel |

8. Das Ordnerauswahlfenster anschliefend mit Klick auf ,,OK” schliel3en

@ Options — ] b
P xala Ty _
[+ Manuel's persenliche Kontakte | Name: |Manue|'s persanliche Kontakte |
O Ordner auswihlen x
0 Ordner: -
I~ "_z manuel natali@htugraz.at I oK I
» =1 Posteingang
e
5 Aufgab di C ut:
% gaben [NuT ieser Computer)
75 Journal [Mur dieser Computer)
q » LE Kalender (Mur dieser Computer) | Meu... |
1 w [E7] Kontakte (Mur dieser Computer)
I Manuel's persdnliches Adressbu
i [ Motizen [Mur dieser Computer)
d ['% Postausgang
» [ public
[ R55-Feeds [Nur dieser Computer) | Test or discover settings |
» [ shared
5|
£ >
g | Outlook —— Server (Two-Way) ~
Synchronization interval (minutes): | 30 L3

Show Advanced Settings
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9. Im nachsten Schritt sind folgende Einstellungen zu tatigen:
Hakchen bei ,Synchronize items immediately after Change” setzten

e DAV URL: https://cloud.htugraz.at/remote.php/dav/ (Slash am Ende nicht vergessen!)

e Username: HTU-Benutzername (ohne @htugraz.at Suffix!)

e Passwort: HTU-Passwort

e Email address: HTU-Mail-Adresse angeben (vorname.nachname@htugraz.at)

e Die Sync-Settings nicht andern

Die Einstellungen mit Klick auf , Test or discover settings” Gberprifen

-~

Qﬁ Opticns

it X WY
8] [ HTUlis MName: |Mailinglisten
8] [¥] Mailinglisten Outlook Settings

QOutlook folder: |Listen (Mur dieser Computer)

I Synchronize items immediately after change I

Server Settings

DAy URL: https://cloud.htugraz.at/remote.php/dav/
Username:
Password:

Email address:

valentin

Sync Settings
Synchronization mode:

Synchrenization interval {minutes):

Show Advanced Settings
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10. War der Test erfolgreich, sollte folgendes Fenster (rechtes Bild) erscheinen. Gewlinschtes
Adressbuch markieren und mit ,,0K” schlieRen. Das nachfolgende Fenster (linkes Bild)
ebenfalls mit ,,OK” bestéatigen.

ﬂ Select Resource - O *

Address Books

Test settings x

Connection test successful,

o ]|
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11. Die DAV URL sollte sich nun in eine etwas langere URL geandert haben. Fenster mit Klick auf

,OK“ schlieBen. Die Synchonisation Mode wird bei Adressblchern die man nur lesen kann
auch automatisch aktualisiert.

ﬂ—i'l Options

W X OB X

= =4

[l [+ Maruel's persanliche Kontakte | Name: Manuel's personliche Kontakte

Outlook Settings

Outlook folder: |Manwel's persénliches Adressbuch (Nur dieser Computer)
[¥] synchronize itams immediately after change

Server Scttings

Dy UIRL: | https://contacts htugraz.at/rpc.php/addressbooks/ natali/contacts~Grarl 28vUsO0zg 3sp01_Hd |
Username: natal i
P rd: prrr————

Email address: manuel.natali@®htugraz.at

| Test or discover settings

Synchronization mode: .C!Jlklok == Server (Two-Way) ~

Synchronization interval (minutes): 30 =

Show Advanced Settings

[ ox || cencal |

12. Nach kurzer Zeit sollte CalDav-Synchonizer selbststéndig die erste Synchronisation der
Kontakte durchfihren. Diese sind dann hier zu finden:

Eonkakte (Mur dieser Computer) - manuel natali@htugrazat - Outlook
SencendEmpfangen  Crdner  Ansichil Hilfe  Callav 5 Wiz 3 Was miichten Sie tun?
I;_| 25 Meue Kartaktgruppe )\ (9 ! ""."""" e
T Weibere {hdeessbuch
Mewer ’_'mNcu: Elemente - Ansicht
Kortait andern ~
Hew Lischen Eommuniziersn  Aklelle Ansichl AkLioren Fresgeben Lalegorien Suchen [
4 Meine Kontakte ‘ [ “Knntakie [Nur dieser Computerd” durchsuchen =
KumLakte (Mur disser ] 123 s wurden keine Elemente gefunden, die den Suchkiteien entsprechen,
Hier doppelkiiceen, um Kontakt zu erstellen.
Manuel's persinliches Adresshue . AE

o
EF
GH
1]
EL
(]
oF
ar
ar
v
W

= %EIEJ =+ [

Elemente 0

Verbunden 0 B - -
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